PRILOG JAVNOM NATJECAJU
(KLASA 112-01/23-03/2368:, URBROJ: 511-07-14-23-1, od 06.10.2023. godine)

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PRAVNI IZVORI | PODACI O PLACI

1. POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA

- administrativni tajnik

2. POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA
Sektor kriminalisticke policije
Sluzba opéeg kriminaliteta

- administrativni tajnik

Obavlja administrativno-tehnicke poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i
otpremanje poste; primanje i prosljedivanje podataka i informacija putem
telekomunikacijskog sustava; primanje i upucivanje stranaka u ustrojstvenoj jedinici;
vodenje urudzbenog zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sredivanje i
kompletiranje dokumenata i predmeta, te po okonéanju dostavu istih u pismohranu;
brine o optimalnim zalihama uredskog potrosnog pribora i materijala; obavlja i druge
administrativno-tehnic¢ke poslove prema nalogu nadredenog rukovoditelja.

1. Uredba o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, broj: 75/21),
2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (,Narodne
novine“, broj: 107/12).

3. POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA
Sektor pravnih, financijskih i tehni€kih poslova
Sluzba za tehniku
Odjel za informatiku i komunikacije

- visi policijski tehni¢ar — programer

Sudjeluje u radu EOP projekata, odrzavanju aplikacija, programira, testira,
odrzava programe, suraduje s projektantima informacijskog sustava.

1. Zakon o informacijskoj sigurnosti (,Narodne novine®, broj: 79/07)



2. Zakon o drzavnim sluzbenicima (,Narodne novine®, broj: 92/05, 140/05, 142/06,
77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 1/15,
138/15 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19 i
141/22)

3. Struc€na literatura tijekom Skolovanja

4. POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA
Sektor pravnih, financijskih i tehni¢kih poslova
Sluzba za tehniku
Odjel prometne i policijske tehnike

- policijski tehniéar za policijsku tehniku

U suradnji sa djelatnicima drugih sluzbi PU predlaze, planira, organizira
raspodjelu i vodi evidenciju policijske tehnike za potrebe PU, kontrolira ispravnost
policijske tehnike te otklanja sitne kvarove. Obavlja nadzor rada i postupanja s
policijskom tehnikom. Tehniku s uogenim veéim kvarovima i nedostacima dostavlja
Sluzbi za policijsku tehniku Ministarstva. Po potrebi sudjeluje u policijskim akcijama.
Obavlja i druge poslove po nalogu viSeg tehni€ara policijske tehnike.

1. Zakon o informacijskoj sigurnosti (,Narodne novine®, broj: 79/07)

2. Zakon o drzavnim sluzbenicima (,Narodne novine" broj: 92/05, 140/05, 142/06,
77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 1/15,
138/15 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19, 98/19 i
141/22)

3. Struéna literatura tijekom skolovanja

PLACA RADNIH MJESTA

Plaéa radnih mjesta odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta |
koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, broj: 37/01,
38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 142/11, 31/12,
49/60, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13,
126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22,
139/22, 26/23 i 87/23), ¢lankom 35. Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i
namjestenike (Narodne novine, broj: 112/17, 12/18, 2/19, 66/20, 56/22 i 127/22) i
Odlukom o visini osnovice za plaée drzavnih sluzbenika i namjeStenika (Narodne
novine, broj: 40/09 i 16/22).

POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO — BARANJSKA



